
 
BOGOTÁ D.C., 7 DE ABRIL DE 2026 

 

PARA: ALCALDIA LOCAL DE SANTA FE 

DE:       AGENCIA ALTERMEDIA SAS 

CERTIFICACIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y TRÁMITE DE 

LEGALIZACIÓN DOCUMENTAL 

LA AGENCIA ALTERMEDIA S.A.S., en ejercicio de sus funciones como contratista 

y en cumplimiento del marco normativo que rige la ejecución de contratos con el sector 

público, a través de la presente: 

CERTIFICA Y HACE CONSTAR: 

Que en el desarrollo de las actividades de coordinación y seguimiento administrativo 

proyectadas para el presente periodo, se ha ejecutado de manera integral la gestión 

relacionada con la legalización de recursos y soportes financieros ante la Alcaldía 

Local de Santa Fe. En particular, se detallan los siguientes hitos de cumplimiento: 

 Consolidación de la Carpeta de Soportes: Se procedió a la compilación, 

revisión y folio de la totalidad de las facturas de venta y documentos 

equivalentes, asegurando la correspondencia técnica entre los servicios 

ejecutados y los cobros radicados, cumpliendo estrictamente con los requisitos 

tributarios y contables vigentes. 

 Gestión ante la Supervisión: Se formalizó la presentación de dichos insumos 

ante el despacho del supervisor del contrato, facilitando la auditoría documental 

necesaria para el trámite de legalización. Esta gestión incluyó la verificación de 

coherencia entre los informes de actividades y los respaldos económicos 

presentados. 

 Garantía de Trazabilidad: La entrega de la documentación se realizó bajo los 

parámetros de transparencia administrativa, permitiendo que la entidad 

contratante cuente con el sustento físico y digital requerido para la viabilidad del 

proceso de pago y el cierre financiero de la etapa correspondiente. 

 Estado de Trámite Administrativo: Se confirma que la documentación ha sido 

radicada de forma oportuna, encontrándose actualmente en la fase de validación 

técnica por parte de la interventoría y/o supervisión, lo cual constituye un avance 

sustancial en el flujo de ejecución presupuestal del proyecto. 

La presente certificación se expide con destino a la Alcaldía Local de Santa Fe, como 

prueba del cumplimiento del compromiso número 10 (según lo estipulado en la 

documentación contractual) y de la gestión proactiva de Agencia Altermedia S.A.S. en 

la administración de los recursos y la transparencia institucional. 

Se firma en Bogotá D.C., a los siete (7) días del mes de abril de dos mil veintiséis 

(2026). 

 

 



 
 

Cordialmente, 
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